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INGRESSO ALUNNI SCUOLABUS

Verso le ore 7,45, gli alunni che usufruiscono del servizio scuolabus

giungono a scuola, scendono dallo scuolabus e si dirigono al cancello

di entrata, dove vengono accolti da un collaboratore scolastico

secondo l'orario di servizio, che li accompagna nell'area antistante

l'ascensore e rimane con loro fino al momento dell'ingresso dei

compagni alle ore 7,55.

INGRESSO ALUNNI ORE 7,55

Onde evitare il più possibile assembramenti all’entrata, sono stati

individuati due distinti ingressi all’edificio scolastico.

Il primo è l’ingresso principale di viale Borla, da cui entrano le classi

della sezione B.

Il secondo avviene tramite il cortile antistante la palestra e il relativo

accesso, da cui entrano le classi della sezione A.

I collaboratori scolastici della Scuola Primaria “G. Marconi” e della

Scuola Secondaria “B. Vittone” stazionano lungo il corridoio della

primaria al piano terra, all’inizio della scala e lungo la scala e

vigilano la salita degli alunni mentre accedono alle classi della Scuola

Secondaria al 2° p.f.t.

Al secondo piano i docenti della prima ora di scuola, secondo l’orario

in allegato al presente piano della vigilanza, attendono gli alunni

davanti alla porta delle aule, li fanno accomodare ai loro banchi e

chiudono la porta dell’aula.



INTERVALLO ORE 9,55

I docenti in servizio, secondo l’orario in allegato al presente piano

della vigilanza, fanno uscire gli alunni per l’intervallo dopo aver

consumato la merenda al proprio banco e vigilano in corridoio lo

svolgimento dell’intervallo affinché si evitino situazioni di rischio.

Disciplinano inoltre l’accesso ai servizi igienici degli alunni: la

sezione A utilizza i servizi lato scala interna e la sezione B quelli

adiacenti ai servizi del personale.

I collaboratori scolastici in servizio, secondo l’orario in allegato al

presente piano della vigilanza, sorvegliano i servizi igienici.

Al termine dell’intervallo alle ore 10,05 i docenti, secondo l’orario in

allegato al presente piano della vigilanza, fanno entrare gli alunni

nelle rispettive classi e si recano nelle aule per le ore successive di

lezione.

INTERVALLO ORE 11,55

Alle ore 11,55 i docenti fanno uscire gli alunni per un breve intervallo

fino alle ore 12 e sorvegliano la classe nel corridoio in zona antistante

l’aula.

Disciplinano inoltre l’accesso ai servizi igienici degli alunni: la

sezione A utilizza i servizi lato scala interna e la sezione B quelli

adiacenti ai servizi del personale.

Al termine dell’intervallo alle ore 12,00 i docenti, secondo l’orario in

allegato al presente piano della vigilanza, fanno entrare gli alunni

nelle rispettive classi e si recano nelle aule per le ore successive di

lezione.



I collaboratori scolastici in servizio, secondo l’orario in allegato al

presente piano della vigilanza, sorvegliano i servizi igienici.

INTERVALLO ore 13,00

I docenti in servizio, secondo l’orario in allegato al presente piano

della vigilanza, fanno uscire gli alunni per l’intervallo, vigilano in

corridoio lo svolgimento dell’intervallo affinché si evitino situazioni

di rischio.

Disciplinano inoltre l’accesso ai servizi igienici degli alunni: la

sezione A utilizza i servizi lato scala interna e la sezione B quelli

adiacenti ai servizi del personale.

I collaboratori scolastici in servizio, secondo l’orario in allegato al

presente piano della vigilanza, sorvegliano i servizi igienici.

Al termine dell’intervallo alle ore 13,05 i docenti, secondo l’orario in

allegato al presente piano della vigilanza, fanno entrare gli alunni

nelle rispettive classi e si recano nelle aule per l’ultima ora di lezione.

Nei giorni di lunedì e mercoledì, gli alunni del corso A che

usufruiscono del servizio mensa si dispongono in fila per due di

fronte alle aule e, accompagnati dai docenti che li sorvegliano

durante i pasti, scendono le scale per raggiungere la sala della mensa.



USCITA ALLE ORE 14,00

Alle ore 14,00 per tutti i giorni della settimana per il corso B e per i

giorni martedì, giovedì e venerdì per il corso A i docenti, terminate le

lezioni, fanno disporre le classi in fila per due nella zona antistante le

aule, si pongono davanti alla fila e, una di seguito all’altra,

accompagnano gli alunni lungo le scale, lungo il corridoio della

primaria fino alle due uscite già utilizzate per l’ingresso. Qui si

fermano e, vigilando che la discesa sia lenta e sicura, fanno scendere

le scale fino al cortile di ingresso e al cancello di uscita. Gli alunni che

usufruiscono del servizio scuolabus vengono radunati da un

collaboratore scolastico, secondo l'orario di servizio, e accompagnati,

lungo il percorso di discesa, agli scuolabus che li attendono

nell'area appena fuori dal cancello di uscita.

SORVEGLIANZA DURANTE LA PAUSA MENSA

Giunti nella sala adibite al consumo dei pasti gli alunni si dispongono

in fila per uno in attesa del proprio turno per accedere al self-service.

Ricevuto il pranzo sui vassoi si accomodano ai tavoli predisposti. I

tre docenti incaricati della sorveglianza vigilano in modo che non si

creino situazioni di rischio e tutte le operazioni si svolgano

correttamente. Il volume della voce deve essere adeguato ad un

ambiente chiuso. Al termine del pranzo, dopo aver svuotato ciascuno

il proprio vassoio il docente fa disporre gli alunni in fila e li fa uscire

in cortile.



RICREAZIONE DURANTE LA PAUSA MENSA

I docenti in servizio vigilano lo svolgimento dell’intervallo in cortile o

nel parco adiacente in caso di condizioni atmosferiche favorevoli;

nelle rispettive aule della secondaria in caso di maltempo affinché si

evitino situazioni di rischio.

RIENTRO NELLE AULE DOPO LA PAUSA MENSA ORE14,00

Alle ore 14,00 del lunedì e del mercoledì riprendono le lezioni dopo la

pausa mensa.

Le classi che erano in cortile vengono fatte salire lungo i corridoi

della primaria e le scale fino al terzo piano dove hanno inizio le

lezioni del pomeriggio.

INTERVALLO ORE 15,55

I docenti in servizio, secondo l’orario in allegato al presente piano

della vigilanza, fanno uscire gli alunni per l’intervallo, vigilano in

corridoio lo svolgimento dell’intervallo affinché si evitino situazioni

di rischio.

Disciplinano l’accesso ai servizi igienici degli alunni.

I collaboratori scolastici in servizio, secondo l’orario in allegato al

presente piano della vigilanza,sorvegliano i servizi igienici.

Alle ore 16 gli alunni vengono fatti entrare nelle singole aule per

l’ultima ora di lezione.



USCITA AL TERMINE DELLE LEZIONI

Alle ore 17,00, i docenti, terminate le lezioni, fanno disporre le classi

in fila per due nella zona antistante le aule, si pongono davanti alla

fila e, una di seguito all’altra, accompagnano gli alunni lungo le scale,

lungo il corridoio della primaria fino all’uscita lato palestra.

VIGILANZA DURANTE LE USCITE DIDATTICHE

Nella programmazione delle uscite didattiche, l’insegnante provvede

a:

• portare con sé l’Autorizzazione rilasciata dal Dirigente

Scolastico, l’elenco alunni con numero di telefono per una

sicura reperibilità dei genitori, la Cassetta del Pronto Soccorso

adeguatamente rifornita, eventuali medicinali salvavita per gli

alunni autorizzati dal D.S.;

• far indossare agli alunni il cartellino di riconoscimento;

• consigliare agli alunni un abbigliamento adeguato alla meta

della gita;

• invitare gli alunni a non portare con sé oggetti di valore che

possono essere smarriti;

• non permettere di portare oggetti che possono essere fonte di

pericolo e/o di distrazione;

• prestare particolare attenzione agli alunni che soffrono di mal

d’auto;

• durante le visite, le attività, i momenti ludico-ricreativi,



l’insegnante, dopo aver controllato l’assenza di situazioni di

rischio prevedibile, vigila e controlla costantemente tutti gli

alunni, raccomandandoli di stare sempre vicini;

• in occasione di ogni spostamento (a piedi o in pullman),

verificare sempre la presenza di tutti gli alunni;

• vigilare affinché gli alunni non vengano avvicinati da adulti

sconosciuti;

• istruire gli alunni sulle regole da rispettare e sul

comportamento da tenere durante l’uscita didattica;

• verificare che sul pullman gli alunni non si alzino, non

disturbino alzando troppo la voce, non lascino cartacce o

immondizie, non arrechino danni a strutture o arredi di tale

mezzo;

• al momento del rientro, ritirare i cartellini di riconoscimento e

affidare al genitore o a suo delegato gli alunni non autorizzati

all'uscita autonoma.

SOGGIORNI

In caso di soggiorno presso strutture alberghiere è necessario che i

docenti accompagnatori accedano preventivamente alle camere per

rilevare i rischi potenziali derivanti dall’accesso ad aree a rischio

(terrazze, balconi, solai, apertura verso l’esterno, ecc.) e,

conseguentemente, adottare ogni idoneo provvedimento, quali:

• la richiesta di immediata sostituzione della camera con altra

priva di pericolosità, ovvero, in relazione anche all’età degli



alunni ospitati:

• impartire adeguate indicazioni a non adottare specifiche

condotte pericolose;

• in caso estremo, il rientro anticipato.

Durante la notte, i docenti percorrono a turno i corridoi su cui si

affacciano le camere in cui gli alunni dormono. In caso di dubbio

verificano che tutti gli alunni siano a letto.

Le porte delle camere devono sempre rimanere aperte onde facilitare

il controllo a vista degli occupanti da parte dei docenti salvo il caso in

cui si renda necessario tenerle chiuse per motivi di sicurezza.

ALTRE NORME SULLA VIGILANZA

LEZIONI IN CLASSE

Durante le lezioni in classe gli alunni sono sorvegliati dal docente (come da orario

allegato) e vengono autorizzati ad uscire per andare in bagno, dopo aver

controllato la presenza del collaboratore nel corridoio e solo in caso di effettiva

necessità. In tutti gli altri casi si invita l’alunno ad attendere il cambio d’ora o il

successivo intervallo. L'insegnante controlla il tempo di uscita dell'alunno.

Anche per eventuali commissioni (es. consegna materiale in una classe vicina) va

monitorato il tempo di uscita.



Gli alunni non possono rimanere fuori dall'aula e devono essere autorizzati

dall'insegnante per uscite anticipate e prelevati dal genitore o persona incaricata.

I docenti che si devono allontanare dall'aula per urgenti motivi non possono

lasciare gli alunni incustoditi, ma devono richiedere la sorveglianza da parte dei

collaboratori. L'assenza deve essere breve, per non distogliere i collaboratori dalle

loro mansioni ordinarie.

SPOSTAMENTI

Durante tutti gli spostamenti (per andare in cortile, in palestra, in mensa, nel

laboratorio di informatica) l'insegnante si dispone in modo da controllare il più

possibile tutti gli alunni.

Per le scale , come indicato nel piano di evacuazione, si mantiene la destra.

Gli alunni non usano l'ascensore e devono comunque essere accompagnati in caso

avessero necessità del suo utilizzo.

COMPRESENZA

L'insegnante in compresenza deve vigilare sul gruppo di alunni affidato o, se

rimane in classe, coadiuva il/la collega di classe nelle attività didattiche e nella

vigilanza sugli alunni.

CAMBIO D'ORA

Durante i cambi classe, il docente si sposta in un'altra classe solo quando arriva

l'insegnante dell'ora successiva. Se nella classe parallela c'è una compresenza, uno



dei due insegnanti si sposta sull'altra classe per permettere al/alla collega il

cambio. In alcuni casi, è necessario chiedere la sorveglianza del collaboratore che

è di servizio al piano.

CONCLUSIONE

Il presente piano di vigilanza è redatto seguendo le direttive del Piano di Vigilanza

dell'Istituto Comprensivo di Balangero approvato dal Consiglio d'Istituto in data

29/10/2019 ed evidenzia le misure organizzative specifiche del Plesso atte ad

evitare situazioni di pericolo per gli alunni .

Insegnanti e collaboratori hanno l'obbligo di vigilare costantemente sugli alunni

della scuola, rispettando le indicazioni elencate.


