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Ai referenti di plesso per la sicurezza 
Ai Responsabili di Plesso 

Ai docenti 

Al personale ATA 

 

loro sedi  

 
 
 
Circ. n.18 
 

Oggetto: Procedure in caso di emergenza – Custodia degli elenchi degli alunni 
 
 

Si comunica alle SS.LL. che, considerati i principali riferimenti normativi in materia di protezione dei 
dati personali, gli elenchi degli alunni, destinati all’appello in caso di evacuazione, andranno conservati in 
una busta gialla messa dentro una crystal, appesi sulla porta della classe o nelle immediate vicinanze. 
Nella busta crystal oltre a detti elenchi continuerà ad essere conservato il modulo di evacuazione da 
compilare in caso di reale emergenza [allegato I del Piano di Emergenza]. 

I Referenti per la Sicurezza si accerteranno del rispetto della disposizione. I Responsabili di Plesso 
e/o i Referenti per la Sicurezza, inoltre, avranno cura di informare il personale impiegato in eventuali 
supplenze brevi della collocazione dei suddetti elenchi in concomitanza con la prima ora di servizio nel 
plesso. 

 
Si ricorda che i docenti devono sempre accedere con una copia dell’elenco nei laboratori, in 

palestra e nel locale adibito a refettorio durante le attività con gli alunni e nel corso della fruizione della 
mensa. 

 
Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
Prof.ssa Vincenza Katia Miglionico  

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del  
D. Lgs. 82/2005 modificato e integrato dal D. Lgs. 235/2010,  

dal D.P.R. 445/2000 e norme collegate) 
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