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Allegato al Regolamento di Istituto

al fine di adattare il regolamento che stabilisce le norme di comportamento relative alle modalita di utilizzo
dei dispositivi digitali dell’istituto alle nuove possibilita tecnologiche

E AGGIORNATO CON DELIBERA DEL C.I. N. 3474 del 20.05.25

IL REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DEI LABORATORI DI INFORMATICA E DELLE
RISORSE MULTIMEDIALI DI PROPRIETA DELL'ISTITUTO

Per la diffusione del presente Regolamento se ne dispone la pubblicizzazione mediante I’ Albo on line
dell’Istituzione scolastica e sul sito web della scuola.

Premessa

Sia i locali, sia i beni dell’Istituto sono da considerare “risorse” per tutti e devono essere conservati e
tutelati. I docenti e gli alunni che ne usufruiscono sono tenuti al massimo rispetto degli ambienti e delle
attrezzature. Il rispetto del seguente Regolamento ¢ indispensabile per permettere un corretto e sicuro
svolgimento delle attivita.

Il presente regolamento integra il Regolamento di Istituto e ne costituisce parte essenziale, assieme
agli altri regolamenti.

1. AMBITO DI APPLICAZIONE
11 presente regolamento si applica, in linea indicativa e non esaustiva:
® ai pc in uso ai docenti (compresi quelli associati ad un monitor interattivo)
e ai dispositivi dei laboratori di informatica
e ai pc portatili inclusi quelli acquisiti con il PNRR Scuola 4.0 in uso agli alunni
® ai monitor interattivi/LIM
e limitatamente all'uso della rete, alla fruizione della stessa, dove possibile, con dispositivi personali o
dell’Istituto, sia tramite cavo, sia senza fili (WI-FI)
e ai dispositivi per I’insegnamento dello STEM

2. USO DEI LABORATORI DI INFORMATICA E DELLE AULE MULTIMEDIALI L’uso dei
Laboratori di Informatica per le esercitazioni deve essere programmato all’inizio dell’anno
scolastico e il prospetto orario per la fruibilita del laboratorio deve essere comunicato al responsabile
di plesso ed esposto all’ingresso del laboratorio stesso. Non ¢ possibile occupare il laboratorio se
prenotato, salvo accordi.

I docenti o gli accompagnatori sono tenuti a istruire gli alunni che usufruiscono del laboratorio
sull’uso sicuro e responsabile delle attrezzature da utilizzare durante 1’esercitazione anche per evitare
rotture o danneggiamenti. Inoltre, forniscono informazioni relative ad un uso corretto e confortevole
dei videoterminali, incluse le informazioni relative all’accessibilita.

Rotture, malfunzionamenti o danneggiamenti di attrezzature devono essere comunicate





tempestivamente per attivare le procedure per le eventuali riparazioni.

E vietato portare e consumare in laboratorio bevande o altri generi alimentari.

Gli utenti sono tenuti a lasciare 1’aula nelle condizioni in cui I’hanno trovata.

La documentazione relativa alla strumentazione usata, gli attrezzi e i materiali prelevati dagli armadi,
devono essere riposti.

I personal computer e le attrezzature devono essere spente dopo il loro utilizzo.

L’uso dei computer ¢ consentito solo nell’aula in cui il computer ¢ allocato; se per esigenze
didattiche si rendesse necessaria la dislocazione di personal computer, essa deve essere autorizzata.
Fanno eccezione i pc portatili non assegnati stabilmente ad un laboratorio/aula, le LIM e i monitor
trasportabili, i videoproiettori e 1 sussidi per I’insegnamento dello stem e musicali. In nessun caso, in
assenza di autorizzazioni specifiche, devono essere portati al di fuori dell'edificio stesso. Fanno
eccezione i pc per 1’utilizzo dei registri elettronici in caso di evacuazione o per portarli
eventualmente in palestra, qualora sia sita in un luogo esterno.

Non sono ammesse attivita di tipo ricreativo all’interno del Laboratorio o dell’aula multimediale.
Gli utenti devono essere informati riguardo alle procedure di emergenza dell'Istituto e al
Regolamento di Laboratorio.

Negli spazi vige la legge sulla tutela sulla sicurezza, pertanto ciascun insegnante, in relazione
all’attivita che andra a svolgere, deve mettere in atto le misure di prevenzione e protezione da
attuare in ogni specifica situazione, in base a quanto disposto dalla normativa in materia di sicurezza
sul luogo di lavoro e di studio (D. Lvo 81/08 e D. Lvo 106/09).

Non ¢ comunque consentito occupare, senza svolgere un'attivita didattica, le postazioni in cui sono
installati computer, o utilizzare le attrezzature, anche se non in uso.

Per motivi sistemistici e/o tecnici:

o 1. il singolo pc o l'intero laboratorio puo essere inutilizzabile, anche se prenotato. ° 2. la
connessione alla rete internet potrebbe non essere garantita, nonostante il corretto

funzionamento degli elaboratori.

3. USO DELLE ATTREZZATURE IN GENERALE (INCLUSE LE ATTREZZATURE DEI
LABORATORI/AULE MULTIMEDIALI ED I PC ASSEGNATI ALLE CLASSI) Gli utenti delle
attrezzature (alunni ed insegnanti) sono tenuti a garantire la corretta utilizzazione delle apparecchiature e
ad usarle in modo da evitare qualsiasi danneggiamento all’hardware e al software. 1l personale che utilizza
1 dispositivi deve essere dotato di una conoscenza di base relativa all’utilizzo degli stessi ed ¢ tenuto a
formare/informare gli alunni che ne fanno uso, anche in merito all’utilizzo sicuro dei sussidi.

Nessun programma deve essere installato sui dispositivi o eseguito da supporti esterni ¢ non € consentito
conservare alcun file sui dispositivi di proprieta dell’istituto. Non ¢ consentito memorizzare le

proprie credenziali personali sia personali, sia fornite dall’Istituto (ad esempio quelle della Gsuite, del
registro elettronico, del wi-fi ecc...) sui vari dispositivi per non incorrere in violazioni della privacy. Si
invita a sensibilizzare anche gli alunni a non salvare le proprie credenziali.

I dispositivi, gli accessori, le periferiche e la connessione Internet sono da utilizzarsi esclusivamente per
scopi didattici e dietro specifica autorizzazione da parte del docente.

Per la sicurezza di utilizzo delle attrezzature si fa riferimento a quanto disposto dalla normativa in materia di
sicurezza sul luogo di lavoro e di studio (D. Lvo 81/08 ¢ D. Lvo 106/09).

Gli utilizzatori dovranno utilizzare con la massima cura il bene impiegando la diligenza del buon padre di
famiglia, di cui all’art. 1804 comma 1, Codice Civile e non dovra trasferire a terzi né mettere a
disposizione di terzi non autorizzati il dispositivo. I docenti dovranno vigilare al fine di un utilizzo
conforme da parte degli alunni.

E vietato agli studenti usare dispositivi di registrazione audio/foto/video di qualunque natura per registrare
video/audio o fare foto senza il permesso dell’insegnante e senza il consenso della persona che viene
registrata o ripresa.

E necessario rispettare i diritti di proprieta intellettuale (copyright) nell’utilizzo dei vari materiali. Eventuali
violazioni possono essere perseguite legalmente.

Occorre segnalare eventuali malfunzionamenti agli incaricati e mantenere sempre leggibile il numero di
matricola e I’etichetta di inventario del bene e segnalarne 1’eventuale distacco per opportuna sostituzione e



utilizzare e far utilizzare il bene nel rispetto dei regolamenti generali e specifici di istituto e di tutte le leggi e
normative comunitarie, nazionali, regionali e locali in vigore o che entreranno in vigore.

4 USO DELLA RETE

Premesso che ¢ tassativamente vietato utilizzare la rete Internet per scopi diversi da quelli didattici, per
I’utilizzo corretto e responsabile della connessione, si fa riferimento a quanto indicato nei regolamenti
di Istituto e le normative/raccomandazioni previste a livello nazionale attualmente in vigore o che
saranno emanate.

Per motivi tecnici potrebbe non essere garantita continuamente la fruizione della linea internet.

5. DIRITTO DI ISPEZIONE
La scuola si riserva il diritto di monitorare le attivita degli utenti qualora utilizzino dispositivi di proprieta
della scuola.

6. DISPOSITIVI PERSONALI DEGLI ALUNNI

L'utilizzo di dispositivi personali (netbook, tablet, ecc.) degli alunni non ¢ permesso, salvo quanto
eventualmente previsto dal regolamento BYOD. Come da normativa vigente, non € consentito 1’utilizzo di
telefoni cellulari/smartphone.

7. SANZIONI per il mancato rispetto del presente Regolamento

Nel caso i vari dispositivi e/o la connessione di rete vengano usati impropriamente, si valuteranno eventuali
azioni, secondo il Regolamento di Disciplina degli alunni, in base alla gravita del fatto. Gli studenti saranno
ritenuti responsabili delle loro azioni e sono incoraggiati a segnalare immediatamente ogni uso improprio al
loro insegnante. Qualsiasi atto degli studenti che dovesse configurarsi come reato verra denunciato d’ufficio

alle autorita competenti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Vincenza Katia Miglionico

( Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n 39/93)



